
Ce document présente le nouveau processus d’inscription des familles à l’Amicale Molière. Conçu
pour offrir une expérience moderne et accessible depuis tous types d’appareils grâce à un
affichage responsive, ce parcours a pour objectif de simplifier l’inscription des enfants aux
différents services proposés par l’école.

Le processus se déroule en plusieurs étapes successives : la création du compte, le remplissage du
formulaire famille, puis le téléversement des documents nécessaires tels que la photo et
l’attestation d’assurance. Vient ensuite l’acceptation du règlement intérieur, avant de passer à la
sélection des services et enfin au paiement.

Ce document a pour vocation de détailler chaque étape afin d’accompagner les parents et de les
guider tout au long de la procédure d’inscription.

Se rendre sur la page de création d'un nouveau compte famille : 
https://inscription.amicalemoliere.com/ 

Pour initier une première inscription, il est nécessaire de créer un compte en remplissant les
champs du formulaire et en utilisant une adresse e-mail valide et exacte.

Documentation Famille :
Inscription des enfants à la
garderie de l'école Molière

Introduction 

Les différentes étapes d'inscription

Étape 1 :  Création du compte Famille

https://inscription.amicalemoliere.com/


Après avoir cliqué sur le bouton « Rejoindre », vous serez redirigé vers la page d’authentification.
Votre identifiant sera déjà prérempli, et votre mot de passe vous sera envoyé directement dans
votre boîte e-mail.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-07/I7TsxzJd2nuJIRki-capture-decran-du-2025-07-24-15-25-51.png


L’e-mail que vous recevrez ressemble à celui-ci : il contient votre identifiant, le mot de passe ainsi
qu’un lien direct pour accéder à la page de connexion.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-07/pHkbr7UfNRyrX70b-capture-decran-du-2025-07-24-15-25-57.png
https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-07/SQ6TUDk222kYrB2L-image.png


Après avoir reçu l’e-mail contenant vos informations d’enregistrement, vous devrez remplir votre
mot de passe afin de pouvoir vous authentifier.

Une fois connecté avec succès, vous serez automatiquement redirigé vers la page d’accueil
présentant les différentes étapes à suivre, en indiquant celles déjà complétées, l’étape en cours,
ainsi que celles restantes. Les étapes 2 à 5 sont accessibles via un lien dédié. Pour poursuivre
l’inscription, il suffit de cliquer sur l’étape en cours ; dans notre cas, il s’agit de l’étape 2 :
Formulaire famille.

Étape 2 :  Formulaire famille

Vous pouvez aussi accéder aux différentes étapes via les onglets disponibles dans le menu
en haut de la page :
Étape 2 : Formulaire famille → onglet « Fam »
Étape 3 : Photo & assurance → onglet « Doc »
Étape 4 : Règlement intérieur → onglet « Regl »
Étape 5 : Services & paiement → onglet « Serv »
L'onglet «Cpt» contient vos données personnelles.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-07/iRmE2V3NBUPHvM9B-capture-decran-du-2025-07-24-15-44-29.png


Vous arrivez sur un écran affichant les informations déjà saisies lors de la première étape.  La page
est structurée en plusieurs blocs distincts. Le premier bloc, situé en haut, représente le processus
opérationnel (workflow) sous la forme de six bulles numérotées de 1 à 6, chacune
correspondant à une étape du parcours d’inscription. Les étapes déjà réalisées apparaissent en
vert, celles qui ne sont pas encore effectuées restent en gris, tandis que l’étape correspondant à
l’interface actuelle est encadrée d’un gris foncé.

Juste en dessous du workflow, on trouve le statut du dossier ainsi que le libellé de l’étape en
cours. Des flèches placées à gauche et à droite permettent de naviguer facilement d’un onglet à
l’autre si besoin.

Les autres blocs concernent les informations tiers (e-mail, nom de la famille, pays), ainsi que les
sections parents, enfants et contacts d’urgence, afin de bien séparer et organiser les données.

Pour poursuivre l’inscription de vos enfants, cliquez sur le bouton  « Éditer les informations de
la famille ».

L’onglet « Fact » contient, quant à lui, l’ensemble de vos factures.

Ce bloc est commun aux onglets Fam, Doc, Regl, Serv et Fact, et permet d’afficher de
manière cohérente la progression du dossier, quel que soit l’onglet consulté.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/FodhYvgm6NOnUJAF-capture-decran-du-2025-08-12-14-20-11.png


Vous devrez ensuite compléter les différentes sections du formulaire : les informations (nom,
prénom, téléphone, e-mail) concernant le père, la mère et les contacts d’urgence, ainsi que les
informations relatives aux enfants. Pour chaque enfant, il est également possible de sélectionner
sa classe via une liste déroulante contenant l’ensemble des classes disponibles.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/gNsg2nR8RGLJChzw-capture-decran-du-2025-08-12-14-24-12.png


N’oubliez pas de préciser, dans le champ dédié, le nombre d’enfants que vous souhaitez
inscrire aux services de l’Amicale.

Tous les champs marqués d’une étoile (*) sont obligatoires.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-07/5YynRoD2CJ6T5pd3-capture-decran-du-2025-07-24-15-51-49.png


Après avoir rempli le formulaire et cliqué sur « Enregistrer », vos informations sont sauvegardées
et vous serez automatiquement redirigé vers la troisième étape : Photo & Assurance.

Mais si vous souhaitez vérifier ou modifier les informations saisies, il vous suffit de cliquer sur
l’onglet « Fam », qui affiche toutes les données enregistrées et offre la possibilité de les modifier,
même si le statut du dossier est passé à l’étape suivante (Photo & Assurance), selon le même
principe, si besoin.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/6O9xAuMXqLnRy6N9-capture-decran-du-2025-08-12-14-30-27.png


Étape 3 :  Photo & Assurance 

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/SFAxQqvBj4JG0vjS-image.png


Si la soumission du formulaire famille (deuxième étape) est validée avec succès, vous serez
redirigé vers un nouvel écran accompagné d’un message de confirmation.

Cet écran vous permettra d’importer les documents requis pour chacun de vos enfants, à savoir
une photo d’identité et une attestation d’assurance.

Assurez-vous que tous les documents ont bien été ajoutés, puis cliquez sur « Importer les
documents » pour les sauvegarder et continuer l’inscription.

Veuillez respecter les formats et les tailles de fichiers indiqués pour que le téléchargement
soit accepté.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/JGH1RrezS661xTuj-capture-decran-du-2025-08-12-14-33-54.png


Après avoir cliqué sur « Importer les documents », si la taille et le format de tous les fichiers sont
conformes, vous passerez automatiquement à l’étape de validation du règlement intérieur,
accompagnée d’un message de confirmation.

Si vous avez besoin de vérifier ou de modifier un document, il vous suffit de cliquer sur l’onglet
« Doc » pour accéder à tous les fichiers que vous avez importés précédemment, même si l’étape 3
a déjà été réalisée.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/k9ZLgeok862TY5L9-capture-decran-du-2025-08-12-14-36-16.png


Cette page présente les articles du règlement intérieur définis par l’Amicale Molière, que vous êtes
invité à lire attentivement.

Étape 4 :  Règlement intérieur

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/a38nWqo4zuE3YkMo-image.png


Si vous en acceptez les conditions, cliquez sur « Approuver » pour valider votre accord.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/AnG9b2W8TM9cbkOH-capture-decran-du-2025-08-12-14-39-00.png


https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/F9I3oh8yk2zpILyG-capture-decran-du-2025-08-12-14-40-33.png


Une confirmation vous sera ensuite demandée afin de vous assurer que vous êtes bien certain de
votre décision. Cliquez sur « Oui » pour finaliser la validation.

Vous serez alors redirigé vers l’étape suivante, qui vous permettra de choisir les types de services
auxquels vous souhaitez inscrire vos enfants.

Une fois le règlement intérieur validé, votre nom complet sera affiché dans un espace dédié,
attestant votre approbation. Le bouton « Choix des services » permettant de passer à l’étape 5
sera alors disponible. Vous pouvez accéder à cette interface en cliquant sur l’onglet « Regl ».

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-07/XeWOhGtAU6P3qfbK-capture-decran-du-2025-07-24-17-11-21.png
https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-07/XeWOhGtAU6P3qfbK-capture-decran-du-2025-07-24-17-11-21.png


À cette étape, une facture au statut brouillon est automatiquement créée. Vous devez d’abord
sélectionner un enfant, puis choisir le service souhaité parmi la liste déroulante proposée.

Étape 5 :  Services & Paiement

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/9QgMERzXrbM303ej-capture-decran-du-2025-08-12-14-42-09.png


Une fois le service sélectionné, cliquez sur « Ajouter » pour enregistrer les informations.
Vous pourrez ainsi continuer à ajouter d’autres services pour chaque enfant avant de procéder au
paiement.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/rp1AL5nxMZsQuPZq-capture-decran-du-2025-08-12-14-44-52.png


Après avoir cliqué sur le bouton « Ajouter », un bouton « Valider » apparaît. Vous avez alors le
choix : soit supprimer le service sélectionné et en choisir un autre, soit le valider pour passer au
paiement.

Si vous avez plusieurs enfants, vous avez la possibilité d’effectuer le paiement des services
pour chacun d’eux soit dans une seule facture en sélectionnant chaque enfant avec le
service souhaité, soit dans des factures séparées.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/n0J8XU29YL2RpBlx-capture-decran-du-2025-08-12-14-47-36.png


Si vous souhaitez valider votre choix de service, il vous suffit de cliquer sur « Valider ». Une boîte
de confirmation s’affichera alors pour confirmer votre sélection.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/eg9x3AozuIS0wIVm-capture-decran-du-2025-08-12-14-49-23.png


Après avoir confirmé la validation de la facture en cliquant sur « Oui », le statut de la facture passe
à « Impayée ». Un bouton « Payer en ligne avec CMI » apparaît alors pour vous permettre de
régler directement votre facture.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/CunhGrijJFzZ9gtF-capture-decran-du-2025-08-12-14-50-14.png


Pour procéder au paiement, il vous suffit de cliquer sur le bouton « Payer en ligne avec CMI ».
Vous accédez ensuite à l’interface qui affiche les informations relatives à la facture : référence,
nom du bénéficiaire, nom de la famille (tiers), etc.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/lRSW957ABoHsOFQ7-capture-decran-du-2025-08-12-14-51-10.png


Il faut ensuite cliquer sur « Payer par carte bancaire » pour accéder à l’interface sécurisée du
CMI. À partir de ce moment, la transaction se déroule directement sur le site du CMI. Vous êtes
ensuite invité à renseigner les informations demandées : le nom du porteur de la carte, le numéro
de la carte, la date d’expiration ainsi que le code de vérification

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/43QPzjwsQx1GtmMm-capture-decran-du-2025-08-12-14-53-02.png


Enfin, validez votre paiement en cliquant sur « Valider ». 

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-07/4hNJNCzLwUBo3b4Z-capture-decran-du-2025-07-24-17-49-15.png


Si le paiement est validé avec succès, vous serez redirigé vers une fiche récapitulative du
paiement effectué. Cette page affiche toutes les informations relatives à votre transaction,
accompagnée d’un message en haut de l’écran confirmant que le paiement a bien été accepté. Un
lien vous permet également d’accéder à une interface affichant un message de remerciement
confirmant la validation du paiement, ainsi que d’autres informations liées à la facture.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-07/aJzuv7jKd3Sd3yUo-capture-decran-du-2025-07-24-17-49-40.png


Pour revenir à votre espace personnel (compte familial), il vous suffit de cliquer sur « Retour vers
le dossier de votre famille ». Vous serez ensuite redirigé vers la page récapitulative de vos
factures, incluant celle que vous venez de payer.
Elle apparaîtra en haut de la liste, avec le statut Payée.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/WMQ0aiinajmwJVFN-capture-decran-du-2025-08-12-14-54-50.png
https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/8XgeuRmkjWIDmC7W-capture-decran-du-2025-08-12-15-33-44.png


Vous pouvez la télécharger en cliquant sur l’icône de téléchargement.

La facture téléchargée contient toutes les informations relatives au paiement, aux services
sélectionnés ainsi qu’aux enfants inscrits.

Après le paiement de vos factures, votre dossier est désormais complet. Pour consulter son statut,
cliquez sur l’onglet Accueil « Acc ». Vous constaterez que l’étape en cours correspond à la
validation finale, qui relève de la responsabilité de l’Amicale après vérification des pièces de votre
dossier.

https://docs.eteile.eu/uploads/images/gallery/2025-08/43i3D2bLXJLPNyae-capture-decran-du-2025-08-12-15-35-17.png


Un e-mail sera envoyé dans votre boîte mail confirmant la validation de l’inscription de vos enfants
à la garderie de l’Amicale.

Vous pouvez consulter vos données personnelles via l’onglet « Cpt », qui affiche l’ensemble des
informations telles que le nom complet, l’e-mail, l’identifiant, les derniers événements liés à votre
compte ainsi que votre dernière connexion.

Compte personnel
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